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[ Actele normative care reglementeaza organizarea yi functionarea istitufie :
Legea nr 329/2009 ['.nrl*-. ind reorganizarea unor auloritati si institutii publice M
HG ne 1377/2009 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Inspectiei Muncii
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Teritorial de Munca Teleorman

L8tuctura oreanizatoricd pe compartimente

o it intern

s informare si relatii cu publicul

s [inanciar, contabilitate, administrativ
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e sistem informational

o epislatic  conlencios

e execulare-silita

o control relatii de munci

« indrumare angajatori si angajati in domeniul relatiilor de munca.evidenta muneii
e control securitate si sAnatate in munci

o ndrumare angajatort si angajati in domeniul securitatii si sanatatii in munca, aulorizar
e indrumare s control asistenta si incluziune sociala

JiAdtribugiile compartimentelor sunt stabilite conform Regulamentului propriu de organizare si
[unctionare a Inspectoratelor teritoriale de munca- aprobat prin Ordin al MMFES |

A Programul de functionare  luni-vineri — orele 8.30- 16,30
program de lucru cu publicul- luni-vineri-orele 8,30-16.30 si miercuri 16,30-18,30
program pentru accesul la informafii de interes public: zilnic -~ orele 8.30- 16,30

miercuri— orele 16.30- 18,30

X Program de awdicnfe

Director coordonator luni — orele 14°
Director coordonator adj. relatii de munci miercuri — orele 10"-12"
Director coordonator adj, sdndtate si securitate in muned  luni — orele 10-12"

A, Denamive: Inspectoratul Teritoral de Muned Teleorman
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TAdresa Sie Dundieil, ne L Alexandriagjudeiul Teleorman

S Telefonfoe 0247311175 0247/311798  e-mail @ itmieleormani@iimteleorman.ro

Adresa paginn de interaet - www itmieleorman.ro

9 Ceamndlncerea inslititicd
Director coordonator Dr. Ing. Emil- Viorel Ciobanu



Director coordonator adjunct relatii de munci Jr. Dyiney Viorel
Director coordonator adjunct securitate si sanatale in munca Ing. Cioaca lulian

IO Persoana respomasabhifi cn difiziren brformagiilor publice
I3 ! I

Inspector Coman Fugen
I Surse financiore Buget de stat

[ 2 Programele si strategdile propril

Inspectoratul Teritorial de Munca- Teleorman este organul de specialitate affat in subordinea

Ministerului Muncii, Solidaritatii Sociale si Familiel si Inspectiei Muncii prin care se exercita
atributii de awtoritate de stat in domeniul  relatiilor de munca, securitalii i sanatatii in munca,
asistenta sociala si incluziune sociala

13 Lista cuprinzand documeniele de imteres public

ad
by}
¢)
i)

&)

A

14,

Rapoarte de sinteza trimestriale

Sintesa reaultatelor controalelor

Situatia inregistrarti contractelor individuale de munca

Rapoartele sinteza privind rezutatele obtinute in cadrul Campaniei Nationale privind identificarea
st combaterga cazurilor fara forme legale s1a altor campanii desfasurate de TTM-Teleorman
Raportul anual al activitatii de audit public intern

Contractele de achizitii publice

Categoriile de documente produse i/san gestionate, potrivit legii de cdtre Inspectoratil

Tervitorial de Museda- Teleorman
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Crrdine ale MMSSE. Decizii emise de Inspectorul General de Stat si Inspectorul sefal F'TM-
l'elearman

Dasarele profesionale ale functionarilor publici si personalului contractual din cadrul TTM-
leleorman

Registrul de evidema a salariatilor din cadrul ITM-Teleorman

Statele de functii st organigramele anuale

Documente care atesta plata drepturilor salariale

Carnete de muncd ale personalului TTM-Teleorman

Rapoarte de cercetare disciplinara a personalului ITM-Teleorman

Regulamentul de Organizare si Functionare si Regulamentul de Ordine Interioara
PDocumente utilizate in litigiile in care ['TM — Teleorman este parte{ citatii, hotardri

judecatorestei)

Feegistru de evidenti a Iidgidor in care I'TM — Teleorman esie parte
[Rapoarte ale activitatii de audit public intern

Procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor
Procese verbale de control

Rapearte privind activitatea compartimentelor Evidentd angajatori, Relatii de munca si Securitate
siosdndtate inomuncd

Petitii

[Registru de evidenta a petitiilor

Referate de clasare a petitiilor

Rapoarte semestriale privind activitatea de solutionare a petitiilor
Cererl formulate in baza Legii nr.544/2001

Rispunsuri la cererile Tormulate in baza Legii 3442001

[Rapoarte privind accesul la informatii de interes publice
Reclamatii administrative
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o Buletine informative

s Comunicate de presa

¢ Rapoarte anuale de activitate a I'TM-Teleorman

e Contracte individuale de munca si carnete de munea pastrate la I'TM-Teleorman in conformitate
cu Legea nr.]30/1999

s [locumente care atesta incheierea. executares, modificarea, suspendarea si incetarca contractelor
individuale de munca, conform Legii nr. 130/1999( decizii, state de platd a salariilor)

e Documente necesare conform metodologiei nr, 792000 a Inspectici Munciil aprobari pentru
péstrarca st completarea carnetelor de munca si actele premergitoare acestora)

o Registre de evidenid a salariatilor depuse de angajatorii care si-au incetat activitatea

¢ Documente utilizate in activitatea de executare silita(instiingari de platd. somatii, popriri. procese
verbale de sechestru)

»  Dosarele debitorilor supusi executarii silite

»  Registre de evidenta a debitorilor supusi procedurii de executare silita

o Declaratii inventar si fiscale pentru stabilirea comisionului

o Bugetul de venituri si cheltuieli

o Suuatiile financiare trimestriale si anuale

* Formulare comune si cu regim special vilizate in activitatea linanciara si contabila a [TM-
Teleorman

o Contracte de achizitie publicd si de instrdainare a bunurilor casate

s Informari privind activitatea financiar-contabile

= Documente depuse in vederea autorizicii desfisurdrii activitaln din punct de vedere al securitatii
siosanatatii in munca

o Certificate constatatoare

e Registre de evidentd a certilicatelor constatatoare emise

s Dlosare de cercetare a accidentelor de muncd si documente conexe acestora

e Autorizatii pentru detinerea materiilor explozive

o Aviye pentru incadrarea locurilor de muncd in conditii deosehite
Registra de evidentid o incidentelor periculoase

e [egistre de evidentd a accidentatilor in munca

* Rapoarte de activitate a serviciilor externe de prevenire si protectic si certificate de abilitare a
acestora in copic

= Cuorespondentd cu Inspectia Muncii, institutii publice, persoane fizice si juridice

= Note de control intocmite de Inspectia Muncii

o Documentatia de management a situatiilor de urgental plan de evacuare, PSI)

e Rapoarte de inspectic sociala

13 Modalitatife de contestare a deciziei institutied in situatia i carve persoana se considerd vatdmatd
i privinga dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate

In cazul in care o persoand considera ¢d dreptul privind accesul la informatiile de interes
public a fost incaleal sceasta se poate adresa cu reclamatie administrativid conducatorulul institutie
in termen de M) de zile de la luarea la cunostintd a refuzului explicit sau tacit de a i se comunica
informatia.

In cazul in care o persoand se considerd vatdmatd in drepturile sale prevazute de Legea
nr. 3442001, aceasta poate face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a cirei
razd teritoriald domiciliazd sau in a carei raza teritoriala se afla sediul institufiei. Plingerea se face in
termen de 30 de zile de la data expirarii termenelor prevazute la art.7 din aceeasi lege.

Compartiment Informare si Relatii cu Publicul,
mspector - Coman Eugen




