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BULETIN INFORMATIV- 2011 e

[ Actele normartive care reglementeazd ot g{rm':c:rm g funietionarea institugiel
Legea nr. 108/1999R privind infiintarea si organizarea In’apecllm Muncii

HG nr, [377/2009 prwmd apmb‘um Regulamentului de organizare si functionare a Insputlm Muncii
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Teritorial de Munci Teleorman

2Strucinra organizaloriod pe compartimente

o Audit Intern

e Comunicare 51 Relatii cu Publicul

o Serviciul Ceonomic, Achizitii publice si Executare silita

e Resurse Umane

o Informatica

o Legislatie. Contencios Administrativ

e  Control Relatit de Munca

e Administrare si Monitorizare Relatii de Munca, Zilieri si Contracte Colective de Munca
s (Control Securitate 51 Sdndtate in Munei

e Supravegherea Pietiel si Indrumare Angajatori si Angajati in Domeniul Securitatii s1 Sanatatii in

Munca

3. Airibufiile compartimenrelor sunt stabilite conform Regulamentului propriv de organizare si
functionare a Inspectoratelor Teritoriale de munca- aprobat prin Ordin al MMFES |

4 Programud de finctionare:  luni-vineri —orele 8.30- 16,30
program de lucru cu publicul- luni-vineri-orele 8,.30-16,30 si miercun 16,30-18.30
program pentru accesul la informatii de interes public: zilnic — orele 8,30- 16,30
miercuri- orele 16,30- 18,30

3. Program de audienfe

i i
Inspector sel luni — orele 14"-16"
. £ . . I ¥
Inspector sef adj. relatii de muncd miercuri — orele 107-12"
et v : oo ” ; 00 700
Inspector sel adj, sindtate $1 securitate in munci luni —orele 10™-12"

6. Denumire: Inspectoratul Teritorial de Muncd Teleorman
7 Adresa: S Dundrii, .|, Alexandriajudetul Teleorman

8 Telefon'foe: 0247/311175; 0247311798 e-mail ; itmieleormani@ itmteleorman.ro

Advesa pagindi de nternet - www.itmteleorman.ro

—



9 Conducerea instituliel

Inspector sef Dr. Ing. Emil- Viorel Ciobanu
Inspector sef adjunct relatii de munca Jr. Dinca Viorel
Inspector sef adjunct securitate si sanatate in munca Ing. Cioaca lulian

10 Persoana responsabili cu difiuzarea informatitlor publice
Inspector Coman Eugen

11 Kurse financiare Bugetul de Stat

12 Programele si strategiile proprii

Inspectoratul Teritorial de Muneca- Teleorman este organul de specialitate aflat in subordinea
Ministerului Muncii, Familiei si Protectiei Sociale si Inspectiei Muncii prin care se exercita atributii
de autoritate de stat in domeniul relatiilor de munca si securitatii si sanatatii in munca.

{3 Lista cuprinzand documentele de interes public

a) Rapoarte de sinteza trimestriale

I} Sintera rezultatelor controalelor

¢} Situatia inregistrarii contractelor individuale de munca

d} Rapoartele sinteza privind rezutatele obtinute in cadrul Campaniei Nationale privind identificarca
si combaterea cazurilor fara forme legale si a altor campanii desfasurate de I'TM-Teleorman

¢/ Raportul anual al activitatii de audit public intern

i Contractele de achizitii publice

14, Categoriile de documente produse jissan gestionate, potrivit legii;de cdtre Inspectoratul

Teritorial de Munca- Teleorman

e Ordine ale MMSSF, Decizii emise de Inspectorul General de Stat 5i Inspectorul gef al ITM-
Teleorman

s Dosarele profesionale ale functionarilor publici si personalului contractual din cadrul I'TM-
Teleorman

e Statele de functii si organigramele anuale

s [Documente care atesta plata drepturilor salariale

e Rapoarte de cercetare disciplinara a personalului I'TM-Teleorman

e Regulamentul de Organizare si Functionare si Regulamentul de Ordine Interioara

e Documente utilizate in litigiile in care ITM — Teleorman este parte( citatii. hotirari
Judecdtorestel)

e Registru de evidentd a litigiilor in care ['TM — Teleorman este parte

s Rapoarte ale activitdtii de audit public intern

e Dosare reprezentativitate sindicat la nivel de unitate

Contracte colective de munca la nivel de unitate

Registre de evidenta a zilierilor

e [Extrase registre zilien depuse de angajatori

Adrese inaintare depunere REVISAL si de solicitare a parolelor de depunere on-line REVISAL
# Procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor

e Procese verbale de control

Rapoarte privind activitatea compartimentelor

e Petitii

-
L

e Registru de evidenta a petitiflor
e Referate de clasare a petititlor
e Rapoarte semestriale privind activitatea de solutionare a petititlor
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Cereri formulate in baza Legii nr.5344/200|
o Raspunsuri la cererile formulate in baza Legin 344/2001
e Rapoarte privind accesul la informatii de interes publice
» Reclamatii administrative
= Buletine informative
e (Comunicate de presi
e Rapoarte anuale de activitate a ITM-Teleorman

e Bugetul de venituri gi cheltuieli

e Situatitle financiare trimestriale si anuale

s Formulare comune si cu regim special uilizate in activitatea financiara si contabila a ITM-
Teleorman

e Contracte de achizitic publica si de instrainare a bunurilor casate

e Informéri privind activitatea Ninanciar-contabile

s Documente depuse in vederea autorizarii desfasurarii activitagii din punct de vedere al securitatii
si sAndtitii in munca

¢ (ertificate constatatoare

» Registre de evidenta a certificatelor constatatoare emise

s Dosare de cercetare a accidentelor de munca s5i documente conexe acestora

= Autorizatil pentru detinerea materiilor explozive

¢ Avize pentru incadrarea locurilor de muned in condifii deosebite

* Registru de evidenta a incidentelor periculoase

o Registre de evidentia a accidentatilor in munca

« Rapoarte de activitate a serviciilor externe de prevenire si protectie 51 certificate de abilitare a
aceslora in copie

e (Corespondenti cu Inspectia Muneii. institutii publice. persoane fizice si juridice
Note de control intocmite de Inspectia Muncii
Documentatia de management a situatiilor de urgenta( plan de evacuare, PSI)

15 Madalitdiile de contestare a deciziei institufiel in situafia in care perspana se considerd varimaid
fri privinga dreptului de acces Ia informaliile de interes public solicitate

In cazul in care o persoand consideri ¢a dreptul privind accesul la informatiile de interes
public a fost incileat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa conducatorului institutiei
in termen de 30 de zile de la luarea la cunostintid a refuzului explicit sau tacit de a i se comunica
informatia.

In cazul in care o persoand se considerd vatimatda in dreplurile sale prevazute de legea
nr.544/2001, aceasta poate face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a carei
raza teritoriala domiciliaza sau in a cdrei razi teritoriald se afla sediul institutiei. Plingerea se face in
termen de 30 de zile de la data expirarii termenelor prevazute la art.7 din aceeasi lege.

Compartiment Comunicare si Relatii cu Publicul,
inspector - Coman Fugen



